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Inserimento USERNAME e PASSWORD per 
l’accesso al sistema. 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
Pagina iniziale dalla 
quale scegliere il N. 

PRATICA per 
l’elaborazione delle 
statistiche. 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
Scelta la nave/viaggio da elaborare si apre la pagina dedicata alla stessa (vedi immagine pagina 2). 
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Aprire la scheda Files o APT. 

 

In fondo alla scheda, cliccando sul tasto 

Statistiche complete, si genera il file 

con estensione .csv da salvare nella car-

tella prescelta o in quella predefinita: 

C:\Users\nome utente\Downloads 

 

Il suddetto file dev’essere importato nel 

sistema per la raccolta dati statistici 

dell’Autorità Portuale al seguente indiriz-

zo: http://stat.porto.trieste.it/index.php 

seguendo le istruzioni raggiungibili dalla homepage del sito 

stesso. 

 
 

http://stat.porto.trieste.it/index.php


 

Statistiche per l’Autorità Portuale di Trieste Pag. 3 

INSERIMENTO PASSEGGERI ARRIVO/PARTENZA A MANIFESTO CHIUSO 
 

Selezionare: 

1. "N. PRATICA"  "Sbarco"  "CLICCA E SBLOCCA PER AGGIUNGERE E INTEGRARE"  "Integra-

zione"  "AGGIUNGI"  Doppio click nel campo "TIPO DICHIARAZIONE"  "PASSEGGERI"  

Nel campo "QUANTITA'" scrivere il numero dei passeggeri sbarcati  Nel campo "MARCA" scrive-

re se si tratta di "GENERICI" o "CROCIERISTI"  Riempire il campo "PORTO IMBARCO"  A fon-

do pagina, sulla destra, cliccare su "CONFERMA". 

2. Ripetere le operazioni per ogni porto di imbarco e per ogni categoria di passeggeri. 

3. Ripetere sulla scheda "Imbarco" 

4. Ripetere sulla scheda "Transito" 

5. Ritornare alla scheda "Generale" e posizionare il cursore nel campo "PRATICA N." (un solo click). 

6. Cliccare Ctrl+1 e dal pop-up che ne segue selezionare "Blocca MMA". 

7. Cliccare nuovamente Ctrl+1 e selezionare "Blocca MMP". 

 
PAGINE E ISTRUZIONI OPERATIVE DAL SITO DELL’A.P. 

 
Home: pagina d'accesso con codice EORI e privilegi associati alla login. 
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Dati statistici: generati dinamicamente. 

 
 
 
 
 

 
 

Inserimento: pagina per inserimento csv, sia manuale che telematico. 
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Tools: strumenti di ricerca rapida codici UNCTAD e TARIC 

 
 
ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE MANUALE DEL FOGLIO .CSV 

Header - prime due righe del file 

Le prime due righe del file CSV sono necessarie e contengono i dati relativi al file stesso, più precisamen-

te la versione del tracciato il numero di records totali presenti il numero di pratica associata dall'agente 

alla toccata della nave l'intestazione delle colonne, per permettere a posteriori una facile lettura anche del 

singolo file  

 

 

 

Records - righe relative ai dati da inserire 

Escluse le prime due righe del file, tutte le altre righe conterranno celle di intestazione (obbligatorie) celle 

di riferimento merci (se record relativo alla movimentazione delle merci) celle di riferimento contenitori 

(se record relativo alla movimentazione dei contenitori) celle di riferimento passeggeri (se record relativo 

alla movimentazione dei passeggeri) celle di riferimento veicoli (se record relativo alla movimentazione 

dei veicoli) celle di riferimento al codice EORI dell'agenzia (obbligatorie)  
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Dettaglio celle per sezione 
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Compilazione manuale 

Se si utilizza la compilazione manuale, la procedura è scaricare 

(http://stat.porto.trieste.it/modelloVuoto_v1.zip ) e aprire il modello di riferimento compilare le righe dei 

dati esportare scegliendo da menu SALVA CON NOME > ALTRI FORMATI scegliere dal menu a tendina 

"Salva come: CSV (MS DOS)" il file così salvato può essere caricato a sistema. 

 

http://stat.porto.trieste.it/modelloVuoto_v1.zip

